国家档案局科研项目计划任务书填写说明

 按国家档案局规定，申报国家档案局的科技项目须到国家档案局档案科学技术研究所查新，并出具查新报告。科技项目查新要求：

1. 申报单位认真填报《国家档案局科技项目计划任务书》；

2. 每个项目需交纳费用200.00元；

3. 将《国家档案局科技项目计划任务书》中的有关研究内容和技术指标、发展现状与趋势、成果形式、学术经济价值等栏目，以及邮局的汇款收据存根传真到国家档案局档案科学技术研究所；

4. 档案科学技术研究所将在5个工作日完成查新。

《国家档案局档案科技项目计划任务书》（简称《任务书》）是向国家档案局申报科技项目的申请书，凡向国家档案局申报科技项目的单位均需填写本任务书。并请按照任务书各栏目要求，如实、认真填写。

申报单位可直接到广东省档案局科教处索取《任务书》的电子文件样本，也可到广东省档案局网页下载《任务书》的电子文件样本。

《任务书》规格一律为标准A4纸，竖装。除栏目特殊规定外，各栏目填报内容均需按4号宋体字打印。
《任务书》是国家档案局制定的标准格式，申报单位不得自行改变内容，增减栏目。各栏目纵向尺寸可根据填写内容的多少自行调整。为申报单位填写方便，说明如下：

1. 项目名称：略

2. 承担单位：申请立项的项目需要档案局经费资助时，承担单位须由省、市、县档案局（馆）担任。

3. 项目负责人：申请立项的项目需要档案局经费资助时，须由承担单位具有中级以上（包括中级）专业技术职务专业人员或档案局（馆）的领导担任。

4. 申请日期：略

5. 申报单位：为省档案局（馆）或计划单列市。

6. 批准编号：不填

7. 科研项目：

（1） 名    称：略

（2） 承担单位：同2

（3） 参加单位：略

（4） 起止时间：科技项目开始至完成时间。

8. 研究内容和主要技术指标：研究内容要求，文字表述应清晰、明确，突出主要研究内容。项目应具有创新性，具有学术价值或实用价值。主要技术指标，应明确地说明科技项目完成后可考核的技术指标。

9. 国内外与本项目有关的科学技术现状和发展趋势：应准确掌握国内和国外与本项目有关项目的研究方向和技术水平，了解相关技术发展的趋势，并以清晰、简洁的文字表述。

10. 预期科研成果形式、学术或经济价值、推广应用范围：应分别清楚、实事求是地说明科研成果的体现形式、价值和应用范围，产生的经济、社会效益指标或其它。如：以仪器、设备等物理实体形式体现的课题成果，或论文、论著等体现形式的软课题。

11. 拟采用的研究方法和技术路线（包括研究工作的总体安排和进度，实验方法和步骤及其可行性论证，可能遇到的问题和解决办法等）：应重点并明确地说明，申请科技项目将采用的研究方法和技术路线，同时，说明研究工作进度初步安排。

12. 实现本项目预期目标已具备的条件（包括过去研究工作的基础、现有的主要仪器设备、研究技术人员及协作条件、从其它渠道申请经费的情况等）：主要是如实说明申报科技项目已经进行的工作和进度和经费状况。

13. 需要购置的主要仪器、设备和材料：如实说明完成科技项目所必须的仪器、设备和材料。

14. 项目负责人和主要成员业务简介：项目负责人同3。主要成员应精练，以保证科技项目研究高效运行为宜。

15. 经费总概算及分年度预算（包括自筹经费）：如实填写。

16. 申请资助金额：如实填写。

17. 经费分项计划（单位：万元）：如实填写。

18. 承担单位审查意见（盖章）：承担单位就是否同意承担该科技项目，同意项目负责人负责该科技项目签署审查意见并加盖公章。

承担单位为地级或副省级市所属档案局、馆时，地级或副省级市档案局应在承担单位栏目内签署审查意见并加盖公章。

19. 申报单位科技管理部门审查意见（盖章）：省档案局科技管理部门签署审查意见并加盖公章。

20. 申报单位审查意见：省档案局签署审查意见并加盖公章。

21. 国家档案局科技项目评议委员会审议意见：略

22. 国家档案局主管部门审查意见（盖章）：略

23. 国家档案局审批意见（签章）：略

24. 《任务书》报送份数：

省档案局馆所属部门、地级或副省级为项目承担单位时，按一式3份报送，审批后承担单位、申报单位和国家档案局各存一份。

   项目承担单位为地级或副省级市档案局所属单位时，按一式4份报送，审批后承担单位、地级或副省级市档案局、申报单位和国家档案局各存一份。

25. 科研项目申报简介：申报简介用于广东省科技委员会成员审查项目，应由项目负责人根据《任务书》填写的内容，精练后填写项目简介，内容须与《任务书》一致，文字简洁突出项目重点。打印15份与《任务书》一并报送。

注：本填写说明是省档案局为帮助我省档案部门在国家档案局申请立项科研项目，根据国家档案局科研项目立项的一般要求，编写的填写说明，填写说明中有与国家档案局要求不一致的地方应以国家档案局的要求为准，特此说明。

