公    告

第2号
《广东省档案局行政许可审批责任追究办法》已经局务会议审议通过，现予公布，自公布之日起施行。
广东省档案局

  二○○六年五月九日

广东省档案局行政许可审批责任追究办法
为规范行政许可审批行为，根据《中华人民共和国行政许可法》、《中华人民共和国档案法》、《中华人民共和国公务员法》、《中华人民共和国档案法实施办法》和《广东省档案管理规定》，制定本办法。
    第一条  本办法所指的档案行政许可审批是依据《中华人民共和国档案法》、《中华人民共和国档案法实施办法》和《广东省档案管理规定》等法律法规确定的行政许可审批事项。
    第二条  许可审批事项的内容、依据、时限、以及许可对象的资格、条件等向社会公众或申办对象公开，简化许可审批手续，规范操作程序。
    第三条  档案行政管理部门要统一规定行政许可审批部门，配备必要的便民设施，做到环境整洁，服务规范。
第四条  制定行政许可审批责任制度实施细则，明确许可审批责任人。对技术性比较强的许可审批事项，应制定许可审批技术规范。
第五条  档案行政管理部门的主要领导对本部门的行政许可审批行为负全面领导责任；分管领导人对具体行政许可审批行为负直接领导责任。
第六条  档案行政管理部门领导人要及时处理社会公众和申办对象的投诉；对执行情况考核，并将考核结果与干部使用及奖惩结合起来。
    第七条  档案行政管理部门行政许可审批行为人责任：
    （一）严格按照规定的职责、权限和地点进行许可审批，不得越权许可审批，严禁违法、违纪许可审批。
    （二）申办材料齐全、符合条件的，必须当场受理，并在规定时限内办结。申办材料不全或不符合条件的，必须将应具备的资格、条件和办理程序一次性告知申办对象。
    （三）及时向申办对象告知办理结果。如申办对象对办理结果提出异议的，必须明确答复，并说明理由。
    （四）不得接受申办对象的礼金、礼物、有价证券、支付凭证和宴请等。
    （五）态度和蔼，语言文明，行为规范，耐心、细致、周全地回答申办对象提出的问题。
    第八条  行政许可审批的监督：
    （一）档案行政管理部门必须建立完善的内部监督制度，明确监督工作责任领导人、责任处室，设立投诉电话和投诉信箱。
    （二）档案行政管理部门必须制定行政许可审批行为的内部约束措施，建立重大许可审批事项集体决定制度。按照许可审批、监管分离原则将许可审批人员和监管人员分开，由监管人员对许可审批人员具体经办的许可审批事项实施监督。部门领导人对许可审批责任处室和具体经办人员的许可审批行为进行定期检查和考核。
    （三）档案行政管理的纪检部门为行政许可审批的监督职能机构，负责日常监督工作。受理社会公众、申办对象对许可审批部门或行为人违反许可审批制度的投诉，并负责核实处理和按管理权限实施责任追究。对真名投诉的，必须及时答复并严格保密。
    第九条  行政许可审批责任的追究：
    （一）对已经取消的许可审批事项仍在许可审批的，或擅自设立许可审批事项实施许可审批的，除责令改正外，给予批评或通报批评。
    （二）未以适当方式向社会公众或申办对象公开许可审批事项内容、依据、时限以及申办对象资格、条件的，或具备条件而未实行窗口服务的，责令整改，并给予批评或通报批评。
    （三）内部没有明确责任处（科、股）室和责任人的，限期整改。对屡次指出不改的，给予通报批评。
    第十条  未履行许可审批职责或未按规定许可审批程序规范操作，造成申办对象意见较大的，根据部门内部行政许可审批责任及其追究制度给予相应处理。
    第十一条  本办法自公布之日起施行。
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